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Wprowadzenie

Niniejsza instrukcja wypetniania wniosku aplikacyjnego dotyczacego Mechanizmu
Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego zawiera wytyczne
odnoszace si¢ zarowno do calej procedury aplikacyjnej, jak i do poszczegdlnych elementow
wniosku. Przestrzegajac procedur opisanych ponizej, wnioskodawca zwigksza szanse
realizacji wniosku, zapewnia solidne podstawy do jego oceny oraz przyspiesza proces
decyzyjny.

Mechanizmy Finansowe oferuja kilka réznych rodzajéw pomocy, pozwalajac odbiorcom
koncowym w panstwach — beneficjentach na wigksza elastyczno$¢ i dajac im wigksze
mozliwosci. Pomoc moze by¢ przyznawana w postaci wsparcia dla pojedynczych projektow,
programéw (grup projektéw) lub grantéw blokowych. Poszczegdlne rodzaje pomocy zostaly
opisane w ,Zasadach 1 procedurach wdrazania Mechanizméw Finansowych” oraz w
odrebnych wytycznych. Z uwagi na wspomniana elastyczno$¢, do formularza aplikacyjnego
nalezy dotaczy¢ zataczniki, zgodnie z charakterem projektu, gdyz informacje zawarte w
formularzu aplikacyjnym przedstawiaja jedynie kluczowe cechy projektu.

Niniejsza instrukcja dotyczy wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie dla pojedynczych
projektéw, programéw (grup projektow) oraz grantéw blokowych. Za wybér pojedynczych
wnioskéw w ramach programéw i grantéw blokowych beda odpowiadali operatorzy.
Niniejsza instrukcja nie obejmuje wnioskow o dofinansowanie w ramach zaakceptowanego
juz programu lub grantu blokowego. Za przygotowanie formularzy aplikacyjnych w ramach
programoéw 1 grantéw blokowych odpowiada Krajowy Punkt Kontaktowy.

Whiosek, wszelkie zalaczniki oraz zawarte w nich informacje moga by¢ podawane do
publicznej wiadomosci zgodnie z ustawami o jawnos$ci informacji obowiazujacymi w krajach
EOG-EFTA.

Rady i wskazowki

® Przeanalizuj kluczowe dokumenty dost¢gpne na stronach: www.eeagrants.org lub na
stronie internetowej Krajowego Punktu Kontaktowego, www.eog.gov.pl, i upewnij sig, ze
Twoj projekt spelnia wszystkie kryteria kwalifikowalnosci

e Jasno sformutuj cele swojego projektu: kiedy, jak, co i dlaczego

e Przedstaw potrzebg zrealizowania projektu oraz to, jak projekt odpowiada tej potrzebie

e Oprzyj budzet projektu na poréwnywalnych projektach oraz odpowiedniej dokumentacji,
takiej jak oferty, ceny, wskazniki, itp. 1 badz w stanie uzasadni¢ koszty

e Upewnij sig, ze formularz aplikacyjny jest wypelniony oraz sprawdz poprawnos¢
przedstawionych informacji oraz podaj ich zrédto

e Uzywaj prostego jezyka 1 unikaj specjalistycznego zargonu

¢ Gruntownie przygotuj projekt i zt6z go dopiero wtedy, gdy jest gotowy do finansowania

® W przypadku pytan skontaktuj si¢ z Krajowym Punktem Kontaktowym lub Biurem
Mechanizméw Finansowych. Wszystkie dane kontaktowe sa dostgpne na stronie
www.eog.gov.pl oraz www.eeagrants.org.
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Formularz aplikacyjny

Formularz aplikacyjny jest standardowym arkuszem programu Excel, ktéry powinien by¢
kompatybilny z kazda wersja Microsoft Excel. Arkusz zawiera pewne makra, co wymaga
ustawienia poziomu zabezpieczenia w programie Excel na ,,Sredni” lub , Niski”. Aby zmieni¢
poziom zabezpieczenia, proszg przejs¢ do menu Narzedzia — Makro - opcja
”Zabezpieczenie”. Podczas otwierania arkusza prosz¢ wybraé opcj¢ ,,wlacz makra”, jesli
pojawi si¢ stosowne okno dialogowe.

Po otwarciu dokumentu, pojawia si¢ cztery arkusze (formularze), do ktérych mozna wejs¢
klikajac na ,zaktadki” znajdujace si¢ u dolu ekranu (Warunki, Wnioskodawca, KPK-
Krajowy Punkt Kontaktowy, BMF- Biuro Mechanizméw Finansowych).

Po formularzach mozna si¢ w latwy sposéb porusza¢, uzywajac myszki oraz paska
przewijania po prawej stronie ekranu. Poza obszarami przeznaczonymi do wypelnienia,
formularzy nie mozna modyfikowac.

Aby unikna¢ utraty informacji na wydruku, prosz¢ nie przekracza¢ rozmiaru pol
przeznaczonych do wypelnienia.

Proszg pamigta¢ o regularnym zapisywaniu pliku w miarg jego wypetniania.

W razie jakichkolwiek probleméw lub komunikatéw o biedach (takich jak Visual Basic),
prosze skontaktowac si¢ z Biurem Mechanizméw Finansowych.

Skladanie wnioskow

Biuro Mechanizméw Finansowych bedzie przyjmowalo wylacznie wnioski przekazywane
przez Krajowy Punkt Kontaktowy. W celu uzyskania informacji na temat sktadania wnioskow
prosze¢ skontaktowa¢ si¢ z Krajowym Punktem Kontaktowym lub zajrze¢ na jego strong
internetowa.

Wymagane dokumenty

e Wypetiony formularz aplikacyjny (Czgs¢ I wypelnia wnioskodawca, Czgs$¢ 11 — Krajowy
Punkt Kontaktowy)
e Zalaczniki

Whioskodawca sktada wniosek w do Krajowego Punktu Kontaktowego lub instytucji przez
niego wskazanej' zaréwno w formie elektronicznej, jak i papierowej. Formularz aplikacyjny
musi byé wypetniony w jezyku angielskim®. Nie nalezy wprowadzaé¢ zadnych zmian do
oryginalnych ustawien wersji elektronicznej przedktadanego formularza.. Proszeg si¢ upewnic,
7ze wersja papierowa jest identyczna z wersja elektroniczna, przy czym jedynie wersja
papierowa wymaga oficjalnego podpisania przez wnioskodawce. Wersja papierowa nie

" Instytucja bedzie wskazana w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

? Wnioskodawca tlumaczy wniosek aplikacyjny wraz z zatacznikami dopiero po otrzymaniu informacji o
zaakceptowaniu wniosku przez Komitet Sterujacy. Wersja angielska musi by¢ identyczna z wersja polska,
zaakceptowang przez Komitet. W przypadku, gdy liczba stron zalacznika w wersji polskiej jest wigksza niz 20,
wowczas wnioskodawca w wersji angielskiej moze przygotowac jedynie streszczenie zalacznika
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powinna by¢ oprawiona, a wydruk musi by¢ jednostronny, w formacie A4. Wersj¢ papierowa
nalezy przesta¢ do Krajowego Punktu Kontaktowego.’

Wszystkie jednostki monetarne musza by¢ wyrazone w euro i przedstawione w nastgpujacy
sposob:

123 jako sto dwadziescia trzy

1,234 jako tysiac dwiescie trzydziesci cztery

1,234,567 jako milion dwiescie trzydziesci cztery tysiace piecset szeS¢dziesiat siedem.

Nalezy uzywac¢ wylacznie liczb caltkowitych, a wszystkie cze$ci dziesigtne zaokraglac.
Lista kontrolna przed ztoZeniem wniosku

Przed ztozeniem wniosku do Krajowego Punktu Kontaktowego lub instytucji przez niego
wskazanej, prosz¢ si¢ upewnic, ze spetniliScie Panstwo wymogi przedstawione ponizej:

e  Whniosek zostat sporzadzony na standardowym formacie formularza aplikacyjnego, bez
wprowadzania zadnych zmian w jego tekscie (pola chronione).

e Wersje elektroniczna i papierowa sg identyczne, zawieraja wszystkie zataczniki i zostaty

sporzadzone w jezyku angielskim.* Prosze zwréci¢ uwage, ze Krajowy Punkt Kontaktowy

przyjmuje wylacznie wersje elektroniczne formularzy wypetnione w formacie Word,

Excel lub PDF.

Dane finansowe wyrazono w euro.

Wszystkie wpisy w tabelach zawierajacych dane finansowe lub liczbowe sa poprawne.

Wersja papierowa zostata nalezycie podpisana i opatrzona datami.

Zalaczono 1 wyraznie ponumerowano wszystkie zataczniki.

? Instytucji wskazanej w ogloszeniu o naborze wnioskéw.
* Wnioskodawca thumaczy wniosek aplikacyjny wraz z zatacznikami dopiero po otrzymaniu informacji o
zaakceptowaniu wniosku przez Komitet Sterujacy.
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Czes¢ I — wypelniana przez wnioskodawce

Streszczenie
Proszg przedstawi¢ krotkie streszczenie informacji zawartych w niniejszym formularzu
aplikacyjnym (maksymalnie p6t strony).

1. Wnioskodawca

1.1 Nazwa i dane do kontaktu

Prosz¢ podac petna nazwe oraz zarejestrowany adres siedziby wnioskodawcy. Prosze takze
poda¢ adres pocztowy siedziby oraz/lub adres do odwiedzin, jezeli jest inny, niz
zarejestrowany adres siedziby. Wnioskodawca musi by¢ podmiotem utworzonym w sposob
prawny w panstwie — beneficjencie, w ktérym sktada wniosek.

Prosz¢ poda¢ dane osoby do kontaktu, z ktéra mozna bgdzie omawia¢ kwestie dotyczace
wniosku. Niezwykle wazne jest podanie adresu poczty elektronicznej, jako ze wigkszos¢
korespondencji bedzie prowadzona w formie elektroniczne;j.

Jesli chodzi o formalny podpis, wniosek musi zosta¢ podpisany przez osobg wyraznie
wskazang jako zarejestrowany pelnomocnik wnioskodawcy (patrz strona 17 niniejszego
dokumentu). Sygnatariusz i osoba do kontaktu nie musi by¢ ta sama osoba.

1.2 Opis wnioskodawcy
Prosze przedstawi¢ zwigzly opis wnioskodawcy (maksymalnie 1 strona A4). Opis powinien
obejmowac nastgpujace kluczowe zagadnienia:

e krotka historig instytucji,
e gidéwne dziatania w chwili obecnej, zarzadzanie 1 zasoby (w tym finansowanie),
e doswiadczenie w zarzadzaniu podobnymi projektami.

Proszg zataczy¢ odpowiednio raport roczny, sprawozdania finansowe za ubiegty rok, itp. jesli
jest to wymagane.

Krajowy Punkt Kontaktowy przeprowadzi niezbedna oceng’ (kondycja finansowa, status
prawny i podatkowy, itp.) spelnienia przez wnioskodawce kryteriéw kwalifikowalnosci w
ramach ustawodawstwa panstwa-beneficjenta. Prosz¢ zataczy¢ dokumenty, ktére moga by¢
potrzebne Krajowemu Punktowi Kontaktowemu do dokonania powyzszej oceny. Dokumenty
niezbg¢dne do przeprowadzenia oceny spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci réznia si¢ w
zaleznosci od panstwa-beneficjenta, a co za tym idzie, nie mozna przedstawi¢ ich
wyczerpujacej listy. W celu uzyskania blizszych informacji prosz¢ skontaktowaé si¢ z
Krajowym Punktem Kontaktowym.

1.3 Skqd dowiedzieliscie si¢ Panstwo o moZliwosci uzyskania dofinansowania?
Prosz¢ wyjasni¢, skad dowiedzieliscie si¢ Pafnstwo o mozliwosci ubiegania si¢ o
dofinansowanie w ramach Mechanizmu Finansowego EOG / Norweskiego Mechanizmu
Finansowego (z ogloszenia o naborze wnioskow czy tez w inny sposéb)?

> Patrz Cze$é II, punkt 3.4 Instrukcji oraz formularza aplikacyjnego
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2. Rodzaj wniosku

Przed ztozeniem pelnego wniosku mozna ztozy¢ jeden projekt wniosku.°®

Jezeli Krajowy Punkt Kontaktowy podejmie decyzje¢ o przekazaniu projektu wniosku, Biuro
Mechanizméw Finansowych dokona wstgpnej oceny zgodnosci projektu z Protokotem 38a w
sprawie Mechanizmu Finansowego EOG / Umowa w sprawie Norweskiego Mechanizmu
Finansowego, ,,Zasadami i procedurami wdrazania” oraz wytycznymi dotyczacymi projektu
wniosku. Przyjmuje sig, ze informacje przedstawione w projekcie wniosku nie bgda tak
obszerne, jak informacje zawarte w kompletnym wniosku.

W odniesieniu do projektu wniosku, wnioskodawca nie musi wypetnia¢ nastgpujacych
punktéw formularza aplikacyjnego:

4.5.3 Ustalenia dotyczace realizacji programéw i grantéw blokowych
5.4 Analiza finansowa i ekonomiczna

6. Zagadnienia prawne dotyczace projektu

7. Informacja i promocja

10. Zataczniki

W przypadku projektu wniosku, nastgpujace trzy punkty musza zosta¢ wypelnione, ale
podane informacje moga by¢ mniej szczegdtowe, niz w kompletnym wniosku:

4.4 Cele 1 wskazniki
5.2 Budzet
5.3 Srodki finansowe

W przypadku kompletnego wniosku, prosz¢ zaznaczy¢ wariant: ,kompletny wniosek”.
Kompletny wniosek musi zawiera¢ wszystkie informacje istotne dla procesu decyzyjnego
Krajowego Punktu Kontaktowego oraz niezbg¢dne jako podstawa oceny przeprowadzanej
przez Biuro Mechanizméw Finansowych. Stosownie, wszystkie czgsci formularza
aplikacyjnego musza zosta¢ wypetnione. Jezeli wnioskodawca uwaza, ze jakas czg$¢
formularza nie dotyczy projektu, musi to zawrze¢ we wniosku 1 wyjasni¢ dlaczego tak uwaza.

3. Typy projektow

Mechanizm Finansowy EOG oraz Norweski Mechanizm Finansowy oferuja rézne rodzaje
wsparcia dla projektow:

Pojedyncze projekty

Pojedynczy projekt jest to ekonomicznie niepodzielna seria dzialan odpowiadajaca $cisle
okreslonej funkcji technicznej z jasno okreslonymi celami. Pojedynczy projekt moze zawiera¢
jeden lub wigcej podprojektow. Wszystkie elementy pojedynczego projektu, wilaczajac
wszelkie podprojekty, musza zosta¢ na poczatku wyraznie zidentyfikowane dla potrzeb
oceny.

® Procedura aplikowania o $rodki z Mechanizmu Finansowego EOG/Norweskiego Mechanizmu Finansowego w
Polsce nie przewiduje opcji sktadania projektu wniosku, a jedynie wniosku kompletnego.
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Programy (grupy projektow)

Program sktada si¢ z rownorzednych grup oddzielnych projektéw opracowanych i
dostarczonych przez partnerow projektow, skierowanych na osiagnigcie wspdolnych
przestrzennie/sektorowo/tematycznie okreslonych celéw. Programy maja na celu ulatwienie
wdrazania calo§ciowych i bardziej kosztownych strategii.

Program zawiera sktadowe projekty potaczone tematycznie lub posiadajace wspdlny cel
okreslony na szczeblu regionalnym lub lokalnym, lub tez skierowany na osiagnigcie
okreslonych celéw narodowych. Wnioski dotyczace programéw musza zawiera¢ szczegétowe
1 petne dane dotyczace wszystkich aspektow proponowanego programu, jego giéwne cele,
zidentyfikowane dziatania projektu, ktére tworza program, a takze powinny obejmowac plan
zawierajacy ustalenia dotyczace wdrazania, wlacznie z kryteriami i1 procedurami wyboru
poszczegdlnych komponentéw. Programy sa wdrazane przez operatorow programow.

Granty blokowe

Grant blokowy jest to fundusz, ustanowiony dla scisle okreslonych celéw, ktéry moze by¢
wykorzystany do dostarczenia pomocy finansowej dla jednostek, organizacji lub instytucji.
Granty blokowe maja na celu utatwienie wdrazania projektéw, w ktorych kazdy podprojekt
lub koncowy odbiorca jest zbyt maty, aby go zidentyfikowa¢ przed rozpoczeciem realizacji
projektu, lub zeby indywidualnie efektywnie nim administrowac. Granty blokowe sa
wdrazane przez operatoréw grantéw blokowych. Wnioski dotyczace grantéw blokowych
winny zawiera¢ proponowane kryteria wyboru oraz procedury zatwierdzania grantow.

W celu uzyskania dalszych informacji na temat r6znych rodzajéw wsparcia projektow, prosze¢
zapoznac si¢ z wytycznymi, dostgpnymi na stronie www.eeagrants.org (oraz www.eog.gov.pl).

4. Opis projektu

4.1 Tytut projektu
Tytut projektu powinien by¢ opisowy, praktyczny i krétki. Moze si¢ odnosi¢ do lokalizacji
(geografii), celu (stowa kluczowe), harmonogramu itp.

4.2 Tto i uzasadnienie

Prosz¢ wskaza¢ genez¢ projektu oraz przedstawi¢ w zarysie dlaczego zostal on podjety.
Prosz¢ sprobowac przedstawi¢ w jak najbardziej przejrzysty sposob giéwny zidentyfikowany
problem. Czy projekt stanowi niezalezng czg¢s¢ wigkszego dziatania lub ogdlnej strategii?
Jezeli tak, proszg wyjasni¢ powigzania.

Ogolna strategia lub zwiazek z innymi projektami moze czasami wykracza¢ poza granice
panstwa. Jezeli tak, proszg wyszczegolni¢ problem(y) transgraniczny(e) oraz wskazac¢ kraje,
objete projektem.

4.3 Dziatania i harmonogram realizacji
Prosze przedstawi¢ krétki opis tego, co wnioskodawca proponuje oraz kiedy i jak zostanie to
zrealizowane.

Prosz¢ wymieni¢ dzialania i przedstawi¢ orientacyjny harmonogram ich realizacji, wskazujac
w przyblizeniu rozpoczgcie, czas trwania i zakonczenie dziatan. Proszg¢ zdefiniowa¢ kluczowe
etapy projektu i kazdemu z nich przypisa¢ wartos$¢ pieni¢zna. Jednym z warunkéw uzyskania
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refundacji kosztéw jest ukonczenie kluczowego etapu projektu lub jego wyraznie mierzalne;j
czesci. Harmonogram dziatan i kluczowe etapy projektu musza odpowiadac¢ tabeli wydatkow
przedstawionej w punkcie 5.2. ,,Budzet”.

Prosz¢ opisa¢ zastosowane podejscie 1 pokrétce wyjasni¢, dlaczego wiasnie to podejscie
zostato wybrane.

Prosze podac istotne szczegdlty dotyczace lokalizacji (geografii) projektu (kraj, region, powiat
lub gmina, miasto/obszar lub inny) oraz — tam, gdzie jest to niezbgdne — zataczy¢ mape.
Prosz¢ opisa¢ docelowa grupe (grupy) projektu.

Prosz¢ zataczy¢ studium wykonalnosci (jezeli jest wymagane). W celu uzyskania informacji
na temat zawartosci studium wykonalnosci, patrz ,,Analiza kosztéw 1 korzysSci projektow
inwestycyjnych - Przewodnik (Fundusz Strukturalny - ERDF, Fundusz Spdjnosci oraz ISPA)
opracowany przez Jednostkg¢ Oceny Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalnej Komisji
Europejskie;j

(http://www.europa.eu.int/comm/regional policy/sources/docgener/guides/cost/guide02 en.p

df).

4.4. Cele i wskazniki

W tabeli zawartej w formularzu aplikacyjnym nalezy okresli¢ trzy poziomy celow: Rezultaty,
Cel bezposredni 1 Cel ogdlny. Rezultaty stanowia bezposredni wynik projektu, taki jak
wyremontowane metry kwadratowe budynku, liczba utworzonych miejsc szkoleniowych,
firmy, ktére skorzystaty z doradztwa, itp. Cel bezposredni to planowany rezultat projektu,
taki jak uruchomienie nowej dziatalnosci gospodarczej, zmniejszenie zanieczyszczen,
zwigkszenie wydatkéw turystow, utworzone miejsca pracy brutto, itp. Cel ogdlny jest
nastgpstwem projektu wykraczajacym poza natychmiastowe skutki dla jego bezposrednich
beneficjentow.

W przypadku, gdy jest to mozliwe, wnioskodawca powinien podawa¢ kwantyfikowalne
wskazniki Rezultatow 1 Celu bezposredniego. Jezeli mozliwe jest okreslenie, w sposob
realistyczny, wskaznikéw dla Celu ogdlnego, to nalezy to uczynic.

Aby zapewni¢ podstawe do przeprowadzenia kontroli 1 oceny, wnioskodawca powinien takze
poda¢ tzw. punkt odniesienia (referencyjny), tj. stan przed realizacja projektu dla kazdego
wskaznika lub przedstawic jasna propozycj¢ sposobu, w jaki wskazniki te beda okreslane w
czasie trwania projektu. W razie potrzeby, wnioskodawcy moga przedstawi¢ dodatkowe
wyjasnienia na temat punktéw odniesienia (referencyjnych).

Opis celu Wskazniki Punkt odniesienia
(maksymalnie trzy dla | (warto$¢ wskaznika w
kazdego celu) chwili rozpoczegcia
projektu)

Cel ogolny (efekty

dlugoterminowe)

Cel bezposredni

(efekty bezposrednie 1

natychmiastowe)

Rezultaty

(wytworzone dobra i
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\ ustugi)

Aby lepiej zilustrowaé zastosowanie wskaznikéw oraz spos6b wypetnienia powyzszej tabeli,
na stronie www.eeagrants.org’ dostepne sa przyktady wskaznikéw, pogrupowane wedtug

obszaréw priorytetowych Mechanizmu Finansowego EOG oraz Norweskiego Mechanizmu

Finansowego.

Cele i wskazniki sa wzajemnie powiazane za pomocg zatozen w koncepcji matrycy logicznej
projektu. Matryca logiczna projektu powinna zosta¢ wypetniona i zataczona do wniosku wraz
ze wszystkimi niezbednymi dokumentami. Ponizsza tabela przedstawia ogdlna strukture

matrycy logiczne;j.

lub ogdlne cele
strategiczne (wplyw)

mierzony, w tym
Tlos¢, Jakosé 1 Czas?

informacje, kiedy 1
przez kogo?

Opis projektu Wskazniki Zrodla weryfikacji | Zalozenia
Cel og6lny — wktad | W jaki sposéb Cel W jaki sposéb
projektu w polityke | ogdllny bedzie zbierane beda

produkty lub ustugi
bedace wynikiem
projektu

Rezultaty beda
mierzone, w tym
Ilos¢, Jakos¢ 1 Czas?

Cel bezposredni — W jaki sposéb Cel Jak wyzej Jezeli Cel bezposredni

Bezposrednie bezposredni bedzie zostanie osiagnigty,

korzysci dla grupy mierzony, w tym jakie zalozenia musza

lub grup docelowych |Ilo$¢, Jakos¢ 1 Czas? by¢ spelnione
(prawdziwe), aby
mozna bylo osiagnac
Cel og6lny?

Rezultaty — Faktyczne | W jaki sposéb Jak wyzej Jezeli Rezultaty

projektu zostang
osiagnigte, jakie
zatozenia musza by¢
spetnione
(prawdziwe), aby
mozna bylo osiagnac
Cel bezposredni?

Dziatania — Zadania,
ktoére trzeba wykonac,
aby osiagnac
pozadane rezultaty

Jezeli Dziatania
zostana wykonane,
jakie zatozenia musza
by¢ spetnione
(prawdziwe), aby
mozna bylo osiagnac
Rezultaty?

Powyzsza tabela zostata zaadaptowana z dokumentu
http://www.europa.eu.int/comm/regional policy/sources/docoffic/working/doc/indic_en.pdf.

Wspomniany dokument stuzy takze jako dodatkowy przewodnik metodologiczny.

" Takze w zataczniku nr 1 do Programu Operacyjnego — dostepnego na stronie www.eog.gov.pl
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4.5 Zarzqdzanie

4.5.1 Partnerstwo

Nalezy zaznaczy¢, czy wniosek jest sktadany w ramach partnerstwa. Jezeli tak, prosz¢ podac
nazwg 1 dane do kontaktu poszczegdlnych partneréw. W skrocie nalezy przedstawi¢ ustalenia
dotyczace partnerstwa (na przyktad opis specjalnych ustalen dotyczacych zarzadzania, takich
jak utworzenie spotki zarzadzajacej). Prosze zataczy¢ kopi¢ odpowiedniej umowy (uméw)
partnerstwa. Ws$rdd partneréw wymagany jest jeden partner wiodacy, ktéry bedzie
wnioskodawca 1 ktory bedzie ponosit odpowiedzialnos¢ za projekt.

4.5.2 Struktury zarzqdzania podczas realizacji projektu, w tym zarzqdzanie finansowe
(dotyczy wszystkich wnioskodawcow)

Prosz¢ opisac strukturg koordynacji i zarzadzania projektem. Prosz¢ jasno przedstawi¢ zarys
struktury, obowiazkéw i procedur w zakresie zarzadzania oraz koordynacji. W razie potrzeby,
mozecie Panstwo zilustrowa¢ struktury zarzadzania na schemacie organizacyjnym lub
blokowym, po czym zalaczy¢ go do wniosku. Opis powinien zawiera¢ krétkie wyjasnienie
istniejacych ustalen dotyczacych finansowego zarzadzania projektem, wiaczajac uzgodnienia
dotyczace raportowania, monitorowania i audytu.

4.5.3 Ustalenia dotyczqce realizacji programow i grantéow blokowych

Whiosek powinien opisywa¢ proponowane ustalenia dotyczace realizacji danego programu/
grantu blokowego. Proszg przedstawi¢ proces wyboru (otwarty nabér wnioskéw ustalenia i
kryteria oceny, dzialania partnerskie, itp.) skladowych projektow/ podprojektow, jak rowniez
przewidziane ustalenia dotyczace monitorowania projektodawcéw projektéw sktadowych.
Prosz¢ przedstawi¢ ustalenia dotyczace sktadania sprawozdan przez projektodawcow
projektéw sktadowych/ odbiorcéw koncowych do operatora programu/ operatora grantu
blokowego. Prosz¢ opisa przewidziane ustalenia dotyczace audytu. Prosz¢ zwrdci¢ uwage,
ze w przypadku programéw oraz grantéw blokowych opis ustalen dotyczacych wdrazania
projektu stanowi istotna czg¢$¢ wniosku. W razie potrzeby, mozecie Panstwo zilustrowac
wspomniane ustalenia za pomoca wykreséw / diagraméw i1 zataczy¢ je do formularza
aplikacyjnego.

4.6 Aspekty techniczne / technologiczne

Jezeli ma to zastosowanie, proszg szczegétowo opisa¢, dlaczego wybrano proponowane
podejscie technologiczne. Tam, gdzie jest to istotne, nalezy wykaza¢ zastosowanie ,,najlepsze;j
dostegpnej technologii”. Opis ten moze stanowi¢ cz¢s¢ studium wykonalnosci.

Jezeli nie wybrano rozwiazania technologicznego, nalezy przedstawi¢ w zarysie Srodki
gwarantujace wybor najlepszej technologii dla projektu.

4.7 Inne ztozone wnioski o dofinansowanie

4.7.1 Kapitat poczqtkowy

Prosz¢ podaé, czy opracowanie projektu byto czgSciowo finansowane za pomoca Srodkow
pochodzacych z kapitalu poczatkowego lub innych form dofinansowania. Jezeli tak, prosze
poda¢ zroédio(a) 1 kwotg(y). Jezeli kapital poczatkowy pochodzit z Funduszu kapitatu
poczatkowego finansowanego przez Mechanizm Finansowy EOG i/lub Norweski Mechanizm
Finansowy, proszg¢ poda¢ dat¢ zlozenia wniosku 1/lub datg¢ pisma przyznajacego
dofinansowanie.
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4.7.2 Inne wnioski sktadane w zwiqzku z niniejszym projektem

Prosze¢ podaé, czy w odniesieniu do niniejszego projektu lub projektéw $cisle zwiazanych z
niniejszym projektem, sktadane byty wnioski do innych darczyncéw (UE, migdzynarodowych
instytucji finansowych lub innych). Jezeli tak, prosz¢ wymieni¢ darczynce(6w) i przedstawié
rezultat oceny wniosku(éw) (przyjety/odrzucony). Prosz¢ poda¢ szczegdty wnioskowanych
kwot oraz uzasadnienie odmowy. Jezeli jakikolwiek wniosek zostat przyjety, proszg¢ wskazac
kwotg(y) dofinansowania otrzymanego od darczyhcy(6w).

5. Budzet i srodki finansowe

5.1 Wnioskowana kwota dofinansowania oraz catkowity koszt projektu

Prosz¢ poda¢ w euro kwote dofinansowania, o jaka si¢ Panstwo ubiegacie (na przyktad
1,150,150 euro) oraz catkowity kwalifikowalny koszt projektu w euro. Dofinansowanie w
postaci procentu catkowitych kwalifikowalnych kosztow (np. catkowity kwalifikowalny koszt
wynosi 2,300,300 euro; wnioskowane dofinansowanie: 1,150,150 euro; stawka
dofinansowania: 50%) jest obliczana automatycznie. Kwalifikowalny koszt odnosi si¢ do
catkowitych kosztow projektu minus wszelkie koszty niekwalifikowalne. Kwalifikowalnos¢
poszczegblnych rodzajow wydatkéw zostala zdefiniowana w ,,Szczegétowych warunkach
dotyczacych kwalifikowalno$ci” (www.eeagrants.org)®. Przyktadem niekwalifikowalnego
kosztu jest podatek VAT, jesli wnioskodawca moze uzyskac jego zwrot od panstwa-
beneficjenta. Proszg wskaza¢ niekwalifikowalne koszty bezposrednio powigzane w
projektem, w szczegdlnosci koszty poniesione przed data poczatkowa kwalifikowalnosci
wydatkéw. Caltkowity koszt projektu, w tym koszty niekwalifikowalne, zostanie obliczony
automatycznie.

Nie wymaga si¢, aby wnioskodawca wskazywal, czy ubiega si¢ o dofinansowanie w ramach
Mechanizmu Finansowego EOG i/lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Krajowy
Punkt Kontaktowy zdecyduje, do ktorego zrdodia skierowac¢ wniosek (patrz: czgs¢ II, punkt 5
formularza aplikacyjnego).

Zgodnie z Artykutem 1.1.5 ,,Szczegétowych warunkéw dotyczacych kwalifikowalnosci”,
catkowity koszt kwalifikowalny moze obejmowa¢ wktad rzeczowy. Jezeli calkowity koszt
kwalifikowalny obejmuje wktad rzeczowy, calkowity koszt bedzie si¢ r6zni¢ od catkowitego
wyplywu srodkéw pienigznych w budzecie, gdyz plan finansowy opiera si¢ na zasadzie
kasowej.

Panstwa-beneficjenci, w ktérych w dniu sktadania wniosku waluta obowiazujaca nie jest euro
przeliczaja dane finansowe na euro, stosujac kursy wymiany obowiazujace w dniu
poprzedzajacym ostatni dziefn roboczy miesiaca, poprzedzajacego miesiac, w ktérym wniosek
zostanie ztozony w Krajowym Punkcie Kontaktowym.9 Wspomniane kursy sa publikowane w
serii C Dziennika Urzedowego Wspdlnot Europejskich.

5.2 Budzet

Prosz¢ wypeli¢ budzet znajdujacy si¢ w formularzu aplikacyjnym. Budzet powinien
wykazywaé trwalos$¢ finansowg (tj. wykazaé, ze projekt nie podlega ryzyku wyczerpania si¢
srodkéw pieni¢znych). Prosze zwroci¢ uwage, ze niezwykle waznym elementem wdrazania
projektu moze okazac si¢ skoordynowanie w czasie otrzymywania 1 wydatkowania Ssrodkow.

¥ Wytyczne dostepne sa takze w jezyku polskim na stronie www.eog.gov.pl
% tu: w instytucji wskazanej w ogloszeniu o naborze
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Whnioskodawca powinien wskaza¢ w harmonogramie realizacji projektu, w jaki sposob
wyplywy srodkéw pieni¢znych (ptatnosci, wydatki) sa finansowane przez wptywy srodkow.
Wptywy srodkéw pienigznych obejmuja wydatkowanie w ramach mechanizméw
finansowych, wymagane wspétfinansowanie oraz ewentualne dochody netto w trakcie cyklu
ekonomicznego zycia projektu. W punkcie 5.3. formularza aplikacyjnego nalezy przedstawic
struktur¢ wptywow $rodkéw pienieznych. Trwato$¢ finansowa wystepuje wtedy, gdy w
odniesieniu do wszystkich uwzglednianych lat skumulowany przeptyw $rodkéw pienig¢znych
jest wigkszy lub réwny zero.

Budzet ma posta¢ pliku w programie Excel, ktory sktada si¢ z dwéch powiazanych arkuszy.
Arkusze przedstawiaja budzet i srodki finansowe. Wypetnienie arkusza srodkéw finansowych
spowoduje automatyczna aktualizacj¢ finansowania ogétem w arkuszu budzetu. W arkuszu
dotyczacym budzetu, w miejsce ‘R’ w kolumnie ‘rok’ proszg wstawi¢ faktyczny rok (lata)
wdrazania projektu, tak aby obja¢ caly okres jego trwania. Proszg zwrdci¢ uwage, ze liczba
kolumn ‘rok’ w szablonowym arkuszu kalkulacyjnym programu Excel nie powinna
przesadza¢ o dtugosci projektu. Jezeli czas trwania projektu przekracza pi¢¢ lat, budzet nalezy
zalaczy¢ do wniosku jako oddzielny dokument. W przypadku projektéw generujacych
przychody, wymagana moze by¢ dodatkowa informacja dotyczaca okresu po zakonczeniu
projektu. (Odniesienie: ,,Wytyczne dotyczace projektéw generujacych dochody”'®, dostepne
na stronie www.eeagrants.org)

Do arkusza kalkulacyjnego nalezy wstawi¢ tylko kwalifikowalne wyptywy $rodkéw
pienieznych (platnosci, wydatki). Jezeli wydatkow nie da si¢ zakwalifikowa¢ do zadnej z
kategorii przedstawionych w punkcie ,,Wyptywy Srodkéw pieni¢znych”, mozecie Panstwo
doda¢ maksymalnie cztery inne kategorie.

5.3 Srodki finansowe

Srodki finansowe powinny przedstawiaé strukture finansowania projektu. W harmonogramie
realizacji projektu wnioskodawca musi wykaza¢, w jaki sposob kwalifikowalne wyplywy
srodkéw pienigznych (wydatki) beda finansowane. Wspoéifinansowanie oraz ewentualne
wktady rzeczowe musza zosta¢ opisane, uzasadnione i potwierdzone.

W przypadku, gdy wnioskodawca uzasadni, a Komitet Mechanizmu Finansowego i/lub
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych uzna to za konieczne, mozliwa jest wyplata
zaliczki w wysokosci do 10 % catkowitego dofinansowania w ramach mechanizméw
finansowych. Limit 10 % odnosi si¢ do pojedynczych projektéw i programéw (w przypadku
grantéw blokowych istnieje mozliwo$¢ ich czgsciowej wyptaty w postaci zaliczek). Prosbe o
zaliczkeg oraz stosowne uzasadnienie nalezy przedstawi¢ w niniejszym punkcie.

5.4 Analiza finansowa i ekonomiczna

Jezeli ma to zastosowanie, nalezy zataczy¢ analiz¢ finansowa i ekonomiczng. Wspomniane
analizy moga stanowi¢ czg$¢ studium wykonalno$ci. Rozwazajac rodzaj przeprowadzanej
analizy, nalezy uwzgledni¢ ztozonos$¢, wielkos¢ i1 rodzaj projektu. Celem analizy finansowej
jest wykorzystanie prognoz przeplywow pieni¢znych projektu w celu poréwnania jego
rzeczywistych kosztéw z generowanymi dochodami. Analiza finansowa jest szczegélnie
wazna w przypadku projektow generujacych dochody.

10 . .
Uwaga: w trakcie opracowywania
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Analiza ekonomiczna dokonuje oceny projektu z punktu widzenia spoteczenstwa jako catosci.
Jesli chodzi o ewentualng analiz¢ finansowa lub ekonomiczna, nalezy wyjasni¢ stosowang w
nich metodologig. W celu uzyskania wytycznych, patrz ,,Analiza kosztéw 1 korzysci
projektéw inwestycyjnych - Przewodnik (Fundusz Strukturalny - ERDF, Fundusz Spdjnosci
oraz ISPA) opracowany przez Jednostk¢ Oceny Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalne;j
Komisji Europejskiej
http://www.europa.eu.int/comm/regional policy/sources/docgener/guides/cost/guide02 en.pd

D).

5.5 Dodatkowe korzysci

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ o$§wiadczenie dotyczace dodatkowych korzysci, jakie
przyznanie dofinansowania przyniesie projektowi. Jezeli wnioskodawca ocenia, ze bez
dofinansowania projekt moglby by¢ realizowany, ale w sposéb ograniczony, musi wyjasnic,
w jakim zakresie projekt zostatby ograniczony bez otrzymania dofinansowania. Jezeli
wnioskodawca ocenia, ze projekt mogiby by¢ realizowany, ale jego ukonczenie trwaloby
dluzej, musi przedstawi¢ zmiang¢ w harmonogramie oraz jej wptyw na pomyslne zakonczenie
projektu. Jezeli wnioskodawca ocenia, ze bez dofinansowania projekt mogtby byé
realizowany zgodnie z planem, musi wyjasni¢, dlaczego projekt powinien skorzystaé z
dofinansowania.

6. Zagadnienia prawne dotyczace projektu

6.1 Zgodnosé z prawodawstwem UE

Prosze przedstawi¢ o$wiadczenie dotyczace ustalen poczynionych w celu zapewnienia
zgodnosci z prawem UE, majacym zastosowanie do projektu. Wspomniane o$wiadczenie
musi obejmowac co najmniej nastepujace obszary prawodawstwa UE:

¢ konkurencja w odniesieniu do pomocy panstwa

e zasady dokonywania zaméwien publicznych

e sSrodowisko

Jezeli projekt wiaze si¢ z pomoca panstwa, proszg podac szczegdly, takie jak kwota pomocy,
czy zastosowanie ma zasada de minimis, czy pomoc panstwa zostala ujeta w programie
pomocowym, czy tez stanowi przypadek ad hoc, numer notyfikacji, odniesienie do pisma
zatwierdzajacego wydanego przez Komisjg, itp. Prawo UE dotyczace pomocy panstwa jest
zagadnieniem ztozonym, dlatego wnioskodawcom zaleca si¢, aby — w miar¢ potrzeb —
zwracali si¢ do Krajowego Punktu Kontaktowego po wytyczne.

Jesli chodzi o zamdwienia publiczne, nalezy zalaczy¢ ogdlne o$wiadczenie dotyczace
przewidywanych dziatan. Mozna takze dofaczy¢ ogélny opis rodzajow kontraktow (np.
badania, roboty, dostawy lub ustugi) oraz procedury ich przyznawania. Prosz¢ zaznaczy¢, czy
zastosowanie ma Prawo Zamoéwien Publicznych.

Jesli chodzi o prawodawstwo UE w dziedzinie ochrony srodowiska, wnioskodawca powinien

odnie$¢ si¢ do prawa, ktére dotyczy projektu (np. Dyrektywa 85/337/EEC w sprawie oceny
oddzialtywania na srodowisko, z p6zniejszymi zmianami).
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6.2 Wdrazanie prawodawstwa UE
Projekt mogt zosta¢ opracowany z mysla o wsparciu wdrazania niektorych unijnych aktéw
prawnych. Jesli tak jest w tym przypadku, prosz¢ wskaza¢ przedmiotowa Dyrektywe lub
Rozporzadzenia.

6.3 Przeszkody lub procedury prawne

Prosze podac, czy pomyslna realizacja i ukonczenie projektu zalezy od wyniku (pozytywnego
lub negatywnego) jakiejkolwiek procedury prawnej w ramach jurysdykcji panstwa-
beneficjenta, Wspdlnoty Europejskiej, miedzynarodowych sadéw lub trybunaiéw, lub tez
jakiegokolwiek innego panstwa. Termin ,procedury lub przeszkody prawne” nalezy
rozumie¢, jako wszelkie nierozstrzygnigte spory prawne, nawet wowczas, gdy nie wszczeto
formalnego postgpowania. Jezeli tak, proszg przedstawi¢ stosowne informacje szczegétowe.

6.4 Certyfikaty i pozwolenia

Nalezy wymieni¢ wszelkie krajowe/miejscowe certyfikaty/pozwolenia wymagane przed i/lub
w trakcie realizacji projektu. Proszg okresli¢ rodzaj certyfikatu/pozwolenia , jak rowniez jego
numer i dat¢ uzyskania lub planowanego uzyskania.

7. Informacja i promocja

Whioskodawca powinien opracowac oraz wiaczy¢ do wniosku plan promocji projektu. Plan
powinien zawiera¢ krétki opis celéw 1 grup docelowych, srodkéw 1 metod realizacji, a takze
budzet (prosz¢ upewni¢ sig, ze jest on taki sam, jak podany w szczegdtowej strukturze
budzetu) oraz odpowiedzialno$¢ za realizacj¢ (patrz ,,Wytyczne dotyczace informacji i
promocji”). Jezeli w formularzu aplikacyjnym jest za mato miejsca, prosz¢ dotaczy¢ plan
promocji do wniosku aplikacyjnego.

8. Ryzyko i zarzadzanie ryzykiem

Generalnie, z kazdym projektem wiaze sig jakie$ ryzyko, ktérym trzeba nalezycie zarzadzac,
dlatego tez wazne jest, aby wspomniane ryzyko ustali¢ i zaplanowac¢ sposob zarzadzania jego
czynnikami. Ryzyko moze wigza¢ si¢ ze zrédlami finansowania, pozwoleniami,
zaméwieniami, itp. Prosze przedstawi¢ analize ryzyka, jezeli ma to zastosowanie (moze
stanowi¢ czg$¢ studium wykonalnosci).

9. Zagadnienia przekrojowe

Zagadnienia przekrojowe (ang. cross-cutting issues) dotycza réznych aspektéw projektow,
istotnych dla wszystkich obszaréw i sa wazne z punktu widzenia jakosci wniosku.

Ubiegajac si¢ o pomoc, wnioskodawca musi uwzgledni¢ ww. zagadnienia i przedstawi¢ we
wniosku informacj¢ na temat tych zagadnien przekrojowych, ktére dotycza projektu.

9.1 Zrownowazony rozwoj
Zrownowazony rozwoj integruje wymiar Srodowiskowy, ekonomiczny 1 spoteczny ludzkich
dziatan w jedna wszechstronng koncepcjg.

9.1.1 Srodowiskowy"’
Prosz¢ opisa¢, w jaki sposob projekt przyczyni si¢ do zrownowazonego rozwoju srodowiska
naturalnego oraz jak zostanie naprawiony ewentualny negatywny wplyw na Srodowisko.

"' Zgodnos¢ z prawodawstwem UE, punkt 6.1 formularza aplikacyjnego
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Jezeli dotyczy projektu, nalezy dolaczy¢ ocen¢ oddzialywania na srodowisko. Czy projekt
przestrzega zasad dziatania zapobiegawczego?

9.1.2 Ekonomiczny™

Prosze¢ opisa¢, w jaki spos6b zapewniona zostanie dtugoterminowa zywotno$¢ ekonomiczna
projektu. Jak, kiedy i kto wykorzysta jego rezultaty? Jak utrzymany zostanie cel projektu?
Prosz¢ wyjasni¢, w jaki spos6b pokrywane beda koszty operacyjne i koszty utrzymania po
zakonczeniu realizacji projektu. Jezeli dotyczy projektu, jak zrealizowana zostanie zasada
»zZanieczyszczajacy placi”?

9.1.3 Spoteczny

Dialog spoteczny

W jaki sposob projekt przyczynia si¢ do ,.dialogu spotecznego” (dialog tréjstronny, jak
rowniez dialog pomig¢dzy organizacjami pracownikOw i zrzeszeniami pracodawcéw oraz
zaangazowanie struktur spoteczenstwa obywatelskiego)?

Spoteczne korzysci/ szkody

Proszg stresci¢ ewentualne korzysci spoleczne, takie jak integracje z grupami znajdujacymi
si¢ w trudnej sytuacji zyciowej, w tym bezposrednie zaangazowanie w opracowywanie
projektu lub opisa¢ ewentualne spoteczne szkody oraz sposéb, w jaki zostana one
naprawione.

9.2 Rowny status kobiet i meZiczyzn
W jaki sposob projekt przyczynia si¢ do zapewnienia rownouprawnienia plci oraz
zwigkszenia obecnosci kobiet i ich udziatu w procesach decyzyjnych?

9.3 Dobre zarzqdzanie

Cechy dobrego zarzadzania (ang. good governance) zostaly juz w znacznej mierze omowione
w réznych punktach formularza aplikacyjnego (np. odpowiedzialnos¢ w pkt. 5, przejrzystos¢
w pkt. 7, udzial w pkt. 9.1 1 9.2). Jezeli z projektem wiaza si¢ jakiekolwiek inne cechy
dobrego zarzadzania, proszg je tutaj opisac.

9.4 Stosunki dwustronne
Jezeli dotyczy to projektu, prosze¢ opisac, w jaki sposob projekt przyczynia si¢ do umacniania
stosunkéw pomigdzy krajami EOG-EFTA a panstwem-beneficjentem.

10. Zalaczniki

Nalezy zaznaczy¢ zalaczane dokumenty, przy czym nalezy wymieni¢ wszelkie dokumenty,
ktore nie znalazty si¢ na standardowej liScie. Prosze wyraznie ponumerowac zataczniki.

11. Podpis

Formularz aplikacyjny musi zosta¢ podpisany przez osobg posiadajaca stosowne
upowaznienie przez instytucj¢ wnioskodawcy. Podpis powinien by¢ wlasnorgczny (pieczatki
z podpisem, osoby podpisujace w imieniu innych lub fotokopie sa nie do przyjecia). Jezeli do
nadania sygnatariuszowi niezbednych uprawnien wymagana jest decyzja Kkomitetu
zarzadzajacego, zarzadu lub poréwnywalnych organéw, do wniosku nalezy zataczy¢ oryginat

"2 Trwato$é finansowa zostata takze oméwiona w punkcie 5 formularza aplikacyjnego
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wspomnianej decyzji, podpisany przez cztonkéw komitetu lub zarzadu (petnomocnictwo na
pismie dla osoby podpisujacej wniosek).
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Czesé I1 — wypelniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy

Czes¢ 11 jest wypelniana przez Krajowy Punkt Kontaktowy danego panstwa-beneficjenta
(dane do kontaktu znajduja si¢ na stronie www.eog.gov.pl oraz www.eeagrants.org), w
zwiazku z czym wskazéwki przedstawione ponizej sa przeznaczone dla Krajowego Punktu
Kontaktowego. Jesli chodzi o wskazowki techniczne dotyczace skiadania wnioskow,
zastosowanie maja te same zasady, ktore zostaty przedstawione na stronach 2-3 niniejszego
dokumentu. Krajowy Punkt Kontaktowy przekazuje wnioski droga elektroniczna na adres
fmo @efta.int oraz poczta do Biura Mechanizméw Finansowych, na adres: Sekretariat EFTA,
Rue Joseph II 12 — 16, B-1000 Bruksela, Belgia.

Jesli chodzi o projekt wniosku, Krajowy Punkt Kontaktowy nie musi wypetniaé
nastgpujacych punktéw formularza aplikacyjnego:

3.4  Ocena spethienia przez wnioskodawce kryteriow kwalifikowalnos$ci

3.5  Podpis

3.6  Uzasadnienie Krajowego Punktu Kontaktowego przedstawione w dniu (data)
4. Uzasadnienie

1. Panstwo-beneficjent

1.1 Panstwo-beneficjent
Prosz¢ poda¢ nazwe panstwa-beneficjenta

1.2 Krajowy Punkt Kontaktowy
Prosz¢ poda¢ nazwe Krajowego Punktu Kontaktowego (instytucji) w panstwie-beneficjencie.

2. Rodzaj wnioskodawcy
Prosz¢ odpowiednio zaznaczy¢ rodzaj wnioskodawcy.

3. Rozpatrywanie wniosku przez Krajowy Punkt Kontaktowy

3.1 Nabor wnioskow
Czy wniosek zostal ztozony w ramach otwartego naboru wnioskéw? Jezeli nie, prosze
wyjasni¢, dlaczego formule t¢ uznano za nieodpowiednia?

3.2 Otrzymanie wniosku
Proszg¢ podac date, w ktérej wniosek (projekt wniosku) zostat otrzymany.

3.3 Numer rejestracyjny
Proszg poda¢ numer nadany wnioskowi (projektowi wniosku).

3.4 Weryfikacja kwalifikowalnosci wnioskodawcy

Prosz¢ poda¢ datg przeprowadzenia przez Krajowy Punkt Kontaktowy oceny spetnienia przez
wnioskodawce kryteriow kwalifikowalnosci. Przed przedlozeniem kompletnego wniosku
Krajowy Punkt Kontaktowy musi przeprowadzi¢ niezbedne kontrole (oceng¢ rachunkéw, stan
finansowy, status prawny i1 podatkowy, itp.) dotyczace speilnienia przez wnioskodawce
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kryteriéw kwalifikowalnosci w $wietle przepiséw panstwa-beneficjenta. Krajowy Punkt
Kontaktowy poswiadcza, ze wnioskodawca jest podmiotem utworzonym w sposéb prawny w
panstwie-beneficjencie.

3.5 Podpis
Krajowy Punkt Kontaktowy poswiadcza, ze osoba podpisujaca wniosek zostata do tego
nalezycie upowazniona przez wnioskodawcg.

3.6 Uzasadnienie Krajowego Punktu Kontaktowego wydane w dniu (data)
Proszeg poda¢ dat¢ wydania uzasadnienia.

3.7 Wniosek przekazano do Biura Mechanizmow Finansowych w dniu (data)

Proszg¢ poda¢ datg¢ przekazania wniosku (projektu wniosku) do Biura Mechanizméw
Finansowych. Prosz¢ wyjasni¢ wszelkie znaczace opOznienia pomigdzy data otrzymania/
dokonania oceny spetnienia przez wnioskodawceg kryteriow kwalifikowalno$ci / data wydania
uzasadnienia / datg przekazania do Biura Mechanizméw Finansowych.

4. Uzasadnienie

Krajowy Punkt Kontaktowy dofacza uzasadnienie do wszystkich wnioskéw. Krajowy Punkt
Kontaktowy musi potwierdzi¢, ze projekt jest zgodny z prawodawstwem UE, a takze
powinien opisa¢ gltéwne ustalenia przeprowadzonej przez siebie oceny kazdego wniosku.
Uzasadnienie powinno wyraznie przedstawia¢ powody, dla ktérych Krajowy Punkt
Kontaktowy uwaza, i1z projekt powinien otrzyma¢ wsparcie ze strony Mechanizmu
Finansowego EOG 1i/lub Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Oprécz stwierdzen
dotyczacych jakoSci proponowanego projektu, uzasadnienie powinno takze zawieral
informacje na temat tego, jak projekt jest powiazany z ogélnymi strategiami danego panstwa-
beneficjenta oraz jak przyczyni si¢ do realizacji ogdlnego celu Mechanizmu Finansowego
EOG oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego. Uzasadnienie powinno takze
potwierdzac, ze projekt posiada wsparcie odpowiednich witadz, zaréwno w trakcie realizacji
oraz — jezeli dotyczy — po jej zakonczeniu.

Wszedzie tam, gdzie jest to mozliwe, cel podany przez wnioskodawce w Czegsci I, pkt. 4.4

powinien zosta¢ przedstawiony w kontekscie lokalnym, regionalnym i krajowym. Informacja

ta jest istotna z punktu widzenia ewentualnych przysztych zmian obszaréw priorytetowych

oraz dla celow statystycznych w koncowej fazie programu. Ponizszy przyklad stuzy lepszemu

wyjasnieniu:

e Konkretnym celem zawartym we wniosku jest utylizacja 10.000 ton odpadéw
biologicznych rocznie. Ile odpaddéw biologicznych jest produkowanych na poziomie
lokalnym / regionalnym / krajowym?

Jezeli Krajowy Punkt Kontaktowy nie posiada wspomnianych informacji, powinien zwrécic¢
si¢ do odpowiedniego organu branzowego o ich przekazanie.

Jezeli projekt zawiera element transgraniczny lub jest uzalezniony albo powiazany z innymi
projektami w innych krajach, nalezy dotaczy¢ opis sposobu, w jaki wspomniane powiazania
sa zabezpieczane 1 koordynowane. Moze to oznacza¢ skoordynowane podej$cie ze strony

dwoch lub wigkszej liczby panstw cztonkowskich.

(Uzasadnienie nie powinno przekraczac¢ 2 stron formatu A4).
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5. Zroédlo dofinansowania

Panstwa-beneficjenci oraz Biuro Mechanizméw Finansowych musza $cisle koordynowac
wykorzystanie Mechanizmu Finansowego EOG z wykorzystaniem Norweskiego
Mechanizmu Finansowego. Krajowy Punkt Kontaktowy i Biuro Mechanizméw Finansowych
musza w kazdym momencie mie¢ pelny przeglad poziomu zobowiazan oraz dostg¢pnych
funduszy w ramach obydwu mechanizméw. Projekt moze by¢ wspétfinansowany przez oba
Mechanizmy, o ile dotyczy obszaréw priorytetowych wspdlnych dla obydwu z nich. Nalezy
przestrzega¢ zasad dotyczacych poziomu dofinansowania oraz wspéHinansowania.

6. Obszary priorytetowe

Jesli chodzi o obszary priorytetowe, Krajowy Punkt Kontaktowy wskazuje gtéwny obszar,
ktérego dotyczy projekt (prosz¢ zaznaczy¢ tylko jeden). Oprécz obszaru gtéwnego, projekt
moze takze obejmowaé inne obszary."” Jezeli projekt obejmuje kilka obszaréw, Krajowy
Punkt Kontaktowy musi oszacowac stopien (procentowo), w jakim projekt dotyczy
wspomnianych obszaréw. Biuro Mechanizméw Finansowych zdaje sobie spraweg, ze
wspomniane szacunki moga by¢ traktowane jedynie wstgpnie oraz ze szacunki dotyczace
réznych projektéw moga nie by¢ w pelni poréwnywalne. Szczegétowy budzet i/lub cele
projektu powinny stanowi¢ dobra podstawg¢ do dokonania wspomnianego oszacowania.
Proszg si¢ upewnic, ze pozycja ,,ogétem” na dole tabeli sumuje si¢ do 100%.

Na przykiad, jezeli projekt dotyczy gtéwnie obszaru priorytetowego ,,Ochrona §rodowiska”
(70%), ale czgSciowo obejmuje takze ,,Rozwdj zasobdéw ludzkich” (30%), tabela w
formularzu aplikacyjnym zostataby wypetniona w nastgpujacy sposéb:

Prosze zaznaczy¢ | Wspolne priorytety Mechanizmu Finansowego EOG oraz | Procent
gléwny obszar Norweskiego Mechanizmu Finansowego
Ochrona srodowiska 70%
Promowanie zrOwnowazonego rozwoju 0%
Ochrona kulturowego dziedzictwa europejskiego 0%
Rozw¢j zasobow ludzkich 30%
Opieka zdrowotna i opieka nad dzieckiem 0%
Obszary dostepne tylko w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego
Wdrazanie przepisOw z Schengen / Wzmacnianie sagdownictwa 0%
Ochrona srodowiska, zdolnos$ci administracyjne, acquis, 0%
projekty inwestycyjne, odpady komunalne
Polityka regionalna 0%
Dzialania transgraniczne 0%
Pomoc techniczna przy wdrazaniu acquis communautaire 0%
Powiazane badania naukowe
Badania naukowe odnoszace si¢ do jednego lub kilku z| 0%
powyzszych obszaréw
Ogdltem 100%

' System wdrazania Mechanizméw Finansowych EOG w Polsce nie pozwala na sktadanie wnioskéw
aplikacyjnych o dofinansowanie projektéw, ktére dotycza wigcej niz jednego obszaru priorytetowego.
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Jezeli bedzie to wskazane, mozna przedstawi¢ dodatkowe wyjasnienia. Jesli chodzi o
powiazane badania naukowe, proszg wskazaé, ktorego priorytetowego obszaru (obszaréw)
dotyczy dany projekt i oszacowacé procentowe znaczenie dla kazdego z nich (jesli bedzie ich
wigcej, niz jeden).

Czg¢s¢ 111 — wypelniana przez Biuro Mechanizméw Finansowych

Czgs¢ 111 wypetnia Biuro Mechanizméw Finansowych.
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